Botschaft
der Bundesrepublik Deutschland
Zagreb

Veleposlanstvo Savezne Republike Njemacke
Sto je prije moguce
u radni odnos na puno radno vrijeme (40 sati tjedno)
prima

uredsku sluzbenicu/uredskog sluzbenika Ureda ¢asnika za vezu Savezne
kriminalisticke policije

Opis posla:

- prevodenje, posebice prevodenje slozenih kriminalisticko-policijskih/pravnih dokumenata s
hrvatskog, bosanskog i bosansko-srpskog (Cirilica) jezika na njemacki jezik i u obrnutom
smjeru,

- konsekutivno prevodenje tijekom sluzbenih razgovora i dogadanja (Casnika za vezu),
simultano prevodenje na konferencijama i protokolarnim dogadanjima (uz sudjelovanje
casnika za vezu),

- administrativni poslovi, pra¢enje termina, planiranje putovanja, vodenje spisa, vodenje
evidencije o predmetima i njihovo pracenje u web aplikaciji,

- telefonska i elektronicka korespondencija na hrvatskom, njemackom i engleskom jeziku,
ukljucujudi izradu biljeski razgovora, povremeno i na engleskom jeziku,

- samostalno sastavljanje dopisa sukladno usmenim ili skiciranim uputama na
hrvatskom/bosanskom i njemackom jeziku,

- izrada mjesecnog obracuna i priprema zahtjeva za eventualnim povratom PDV-a za troskove
poslovanja ureda ¢asnika za vezu, briga o odrZavanju i servisiranju sluzbenog vozila

0d kandidatkinja/kandidata se oéekuje:

- visoka ili visa skolska sprema, po mogucnosti smjer unutarnja sigurnost/kriminalistika ili

- zavrSena strucna izobrazba s visegodisnjim radnim iskustvom (poZeljno iskustvo na podrucju
policijskih poslova/unutarnje sigurnosti)

- izraZen interes za unutarnjopoliticke i policijske poslove



- izvrsno poznavanje njemackog i hrvatskog/bosanskog jezika (razina C2 Zajednickog
europskog referentnog okvira za jezike) kao i vrlo dobro poznavanje engleskog jezika (razina
B2 Zajednickog europskog referentnog okvira za jezike)

- sposobnost pisanja tekstova izvjestaja na njemackom i hrvatskom/bosanskom jeziku u
kratkom vremenu

- dobro poznavanje rada na racunalu, iskustvo u koristenju drustvenih mreza

- izrazena sposobnost rada u timu te komunikativne i organizacijske sposobnosti
- spremnost na sluzbena putovanja

- izrazena spremnost na fleksibilan rad

- drzavljanstvo drzave ¢lanice EU-a

Uvjeti zaposljavanja:

Ugovor o radu bit ¢e zaklju¢en prvo na godinu dana s probnim rokom od Sest mjeseci. U slucaju
uspjesne suradnje pozeljno je produzenje ugovora te kasnije sklapanje ugovora na neodredeno
vrijeme.

Uvjeti ugovora ravnaju se prema hrvatskom radnom pravu.

Ministarstvo vanjskih poslova Savezne Republike Njemacke postavilo si je cilj profesionalnog poticanja
Zena te izriito poziva kvalificirane Zene da se prijave na natjecaj.

Vase pismo prijave posaljite najkasnije do 15. svibnja 2024. sa sljedeé¢im dokumentima:

- potpunivlastoru¢no potpisan tabelarni Zivotopis na njemackom i hrvatskom jeziku
- vlastoruéno potpisano motivacijsko pismo na njemackom i hrvatskom jeziku

- preslike potvrda/preporuka bivsih poslodavaca

- preslike potvrda o zavrSenom studiju/dodatnim izobrazbama

- dokaz o radnom iskustvu

- presliku putovnice ili osobne iskaznice

na e-mail adresu: bka-1@zagr.diplo.de

Molimo, imajte na umu da ¢e se u obzir modi uzeti samo potpune i pravovremene prijave. Nece se
slati potvrda o primitku prijave, a predani dokumenti nece se vracati.

Kandidatkinje i kandidati koje udu u uZi izbor bit ¢e pozvani na razgovor u svibnju 2024. godine. Putni
troskovi dolaska na razgovor ne mogu biti nadoknadeni.

Nakon uspjeSnog sudjelovanja na natjecaju, a prije primanja u radni odnos, potrebno je dokazati
zdravstvenu sposobnost na temelju lije¢nickog pregleda koji ¢e izvrsiti lije€nik koji suraduje s
Veleposlanstvom. Od kandidata se takoder ocekuje da budu spremni podvrgnuti se sigurnosnoj
provijeri.

Dodatne informacije o Veleposlanstvu nalaze se na stranici www.zagreb.diplo.de

Informacije o zastiti podataka prema ¢l. 13. Opce uredbe o zastiti podataka EU-a nalaze se na
https://www.auswaertiges-amt.de/de/datenschutz-node
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